天津市中心妇产科医院南开院区
医辅及免陪照护服务项目岗位要求
1、 [bookmark: _GoBack]项目基本情况
  天津市中心妇产科医院（南开院区）位于南开三马路156号，总建筑面积71000平方米，设计开放病床608张。本项目为医疗辅助及免陪照护劳务服务内容。
2、 项目人员及岗位要求
	序号
	岗位名称
	岗位数
	要求
	人数
	工作时间

	1
	管理人员
	2
	女，49周岁或以下，医学或护理相关专业大本以上或学历，具有3年或以上医疗辅助服务经验，能严格管理，且具有较强的协调处理能力，与人和善，能够应对突发或特殊事件。
	2
	1.每周5天，
每天8小时，轮休；
2.须随时到场应急处理问题。

	2
	病区医辅
	36
	女，60周岁或以下，具有较强责任心，与人和善，有沟通能力。负责患者院内陪检陪送；物资或病历资料传送；环境或物品的清洁、消毒；患者生活护理等，有相关工作经验者优先。
	36
	1. 部分岗位每周5天，每天8小时，轮休；
2. 部分岗位每周5.5天，每天7小时，轮休。

	3
	病区医疗
护理员
	2
	女，55周岁或以下，有医疗护理员证，具有较强责任心，与人和善，有沟通能力。主要负责免陪照护服务，在护士的指导和监督下，从事患者基础护理照料，如助洁、助餐、助行、协助排泄等。
	5
	1.每周5.5天，每天7小时；
2.24小时值守
四班三运转。

	4
	手术室医辅
	5
	女，60周岁或以下，具有较强责任心，与人和善，负责手术患者接送；部分环境或物品的清洁、消毒；物资管理等，有相关工作经验者优先。
	11
	每周5天，每天8小时。

	5
	产房导乐师
	1
	女，49周岁或以下，大专或以上学历。产妇分娩中辅助生活护理、扶助活动、基本按摩和陪伴。其中导乐组长一名，具备护理学或医学相关专业大专以上（含大专）学历，持导乐培训合格证，作为组长指导同班次人员从事上述工作。
	4
	24小时值守
四班三运转

	6
	产房医辅
	1
	女，60周岁或以下，具有较强责任心，与人和善，负责孕产妇转运和物资转送，环境清洁和消毒，有相关工作经验者优先。
	4
	

	7
	门诊医辅
	1
	女，60周岁或以下，具有较强责任心，与人和善，负责各类门诊环境卫生、物资传送、导诊等，有相关工作经验者优先。
	1
	每周5天
每天8小时
轮休

	8
	急诊医辅
	1
	女，60周岁或以下，具有较强责任心，与人和善，负责患者院内陪检陪送，物资传送，环境或物品的整理、清洁、消毒等工作，有相关工作经验者优先。
	4
	24小时值守
四班三运转

	9
	消毒供应室医辅
	3
	女，60周岁或以下，负责医疗物品收发；医疗器械清洗和消毒处理；环境的清洁、消毒等，有相关工作经验者优先。
	8
	每周5天
每天8小时
轮休

	10
	超声科记录员
	1
	女，40周岁或以下，大专或以上学历，工作人员需熟练掌握计算机文档录入，负责配合医生完成出诊记录以及诊室环境管理，有相关工作经验者优先，其中3名具备护理学或医学相关专业大专或以上学历。
	6
	每周5天
每天8小时
轮休

	11
	超声科记录员组长
	1
	女，45周岁或以下，具备医学或护理专业大专或以上学历。经护士培训，配合临床护士做相关临床辅助护理性服务工作，具有临床护理专业经验。
	1
	每周5天
每天8小时
轮休

	12
	产科病案整理员
	1
	女，40周岁或以下，大专或以上学历，负责配合产科资料管理人员进行登记和窗口服务，有相关工作经验者优先。
	1
	每周5天
每天8小时

	13
	各检验检查科室前台或内勤服务
	3
	女，60周岁或以下，负责配合科室人员登记和窗口服务；负责部分环境或物品的清洁、消毒；患者导诊；协助标本、病历资料收集和分发等，有相关工作经验者优先。
	8
	每周5天
每天8小时
轮休

	14
	病案服务
	1
	女，55周岁或以下，负责配合管理人员进行病案资料整理和窗口服务，有相关工作经验者优先。
	2
	每周5天
每天8小时

	小计
	岗位（个）
	59

	
	人数（人）
	93



备注：
1.实行定岗制，按照医院要求确定岗位和人数，个别岗位需根据临床需求进行调整。
2.所有岗位专人专岗，不允许空岗，如有服务人员病、事假等原因缺岗，需安排人员及时调岗、替岗，以不影响日常工作为标准。

服务时间：2026.11-2028.10             服务时长：2年
 


